UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUAN TAY HO Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Tay Ho,ngdy  thang  nam 2024

KE HOACH
T6 chirc tuyén dung vién chirc 1am viéc tai cac co sé gido duc
cong lap truwe thugc UBND quin Tay Ho nim 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinhsé ~ /OP-UBND ngay /| /2024 ciia UBND
quan Tday Ho)

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tuyén dung bd sung vién chitc 1am cong tac giang day va nhan vién tai
cac co so gido duc cong lap truc thuoc UBND quan Tay Ho co day dua céc tiéu
chuan vé pham chét dao duc, trinh d6 ning luc chuyén mon nghiép vu theo quy
dinh, dap Gng yéu cau nhiém vu ctia chitc danh nghé nghiép; ding vi tri viéc
lam, dam bao chat luong, du vé sb luong, ding co ciu; gop phan xay dung doi
ngil vién chtrc, nhan vién nganh gido duc dao tao dap ung duoc yéu cau, nhiém
vu dugc giao cua quan va Thanh phé.

2. Yéu ciu

Viéc tuyén dung vién chirc, nhan vién tai cac co so gido duc cong 1ap truc
thuoc UBND quan Tay HO dam bao cong khai, khach quan, dan chi, cong bang
va ding quy dinh cua phap luat.

Il. CHI TIEU TUYEN DUNG, TIEU CHUAN, PIEU KIEN VA POI
TUQNG UU TIEN TRONG KY TUYEN DUNG:

1. Chi tiéu tuyén dung:

* Tong chi tiéu bién ché duoc giao nim 2024 1a: 1.354 chi tiéu, tong chi
tiéu da su dung la: 1.202 chi tiéu, s6 chi tiéu chua st dung la: 152 chi ti€u, cu
thé nhu sau:

- Khéi THCS duoc giao 442 chi tiéu, di sir dung 378 chi tiéu (chua str
dung 64 chi ti€u);

- Khéi Tiéu hoc dugc giao 469 chi tiéu, di sir dung 423 chi tiéu (chua st
dung 46 chi tiéu);

- Khdi Mam non duge giao 443 chi ti€u, da sur dung 401 chi tiéu (chua st
dung 42 chi ti€u).

Trén co s& sO luong bién ché gido vién con thiéu. Can ¢t vao vi tri viée
1am cua timg trudng, UBND quan Tay Ho xé4c dinh sd luong chi tiéu tuyén dung
nam 2024 gém 64 chi tiéu nhu sau:

- Khéi THCS:

+ Gido vién hang III, ma s6 V.07.04.32: 34 chi tiéu;

+ Nhan vién vin thu, ma sd 02.008: 01 chi tiéu.
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- Khéi Tiéu hoc: Gido vién hang I1I, ma s6 V.07.03.29: 16 chi tiéu;

- Khdi Mam non:

+ Gi4o vién hang III, mi s6 V.07.02.26: 09 chi tiéu;

+ Nhan vién ké toan, ma s6 06.032: 03 chi tiéu;

+ Nhan vién van thu, ma s6 02.008: 01 chi tiéu

2. Diéu kién va tiéu chuén du tuyén:

2.1. Diéu ki¢én chung

-Co qué)c tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam,;

- Tudi doi tir da 18 tudi trd lén;

- C6 Phiéu dang ky du tuyén theo mau quy dinh, c6 1y lich rd rang;

- C6 vin bang, chimg chi dao tao pht hop véi vi tri viée 1am can tuyén;

- C6 & stre khoé dé thyc hién nhig¢m vy.

2.2. Yéu cau vé trinh d¢ chuyén mon, nghigp vu doi véi chirc danh nghé
nghigp dw tuyén

2.2.1. Vi tri Gido vién mdm non hang III (md so V.07.02.26)

Tiéu chuan gi4o vién mam non hang III duoc quy dinh tai Thong tu s6
01/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 cta Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ma
s6, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chuc giang
day trong cic co s& gido duc mam non cong lap; Thong tu sb 08/2023/TT-
BGDDT ngay 14/4/2023 ciia Bo Giéo duc va Pao tao stra doi, bd sung mot sé diéu
cua céc Théng tu s6 01/2021/TT- BGDDT, 02/2021/TT- BGDPT, 03/2021/TT- BGDDT
ngay 02/02/2021 B6 Giéo duc va Pao tao quy dinh m sd, tiéu chuan chic danh
nghé nghiép va bd nhiém, xép luong vién chirc giang day trong cac co s¢ gido
duc mam non c¢ong lap, pho théng cong lap.

Cu thé: C6 bang tét nghiép cao dang su pham gido duc mam non trg lén.

2.2.2. Vi tri gido vién tiéu hgc hang 111 (ma sé V.07.03.29)

Tiéu chuan gi4o vién tiéu hoc hang IIT duoc quy dinh tai Théng tu sb
02/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctua Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ma
s6, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chic giang
day trong cac trudng tiéu hoc cong lap; Thong tu s6 08/2023/TT-BGDDT ngay
14/4/2023 cua BO Gido duc va Dao tao stra doi, bd sung mot s6 didu cta cac Thong tu
6 01/202U/TT- BGDDT, 02/2021/TT- BGDDT, 03/2021/TT- BGDDT ngay 02/02/2021
Bo Gido duc va Pao tao quy dinh ma s, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va bo
nhiém, xép luong vién chuc giang day trong cac co s& gido duc mam non céng lap,
pho thong cong lap.

Cu thé: C6 bang Pai hoc tro 18n thude nganh dao tao gido vién ddi véi gido vién
tiéu hoc.

Truong hop chua c6 biang Pai hoc thudc nganh dao tao gido vién thi phai
c6 bang Pai hoc chuy@n nganh phil hop va c6 chimng chi bdi dudng nghiép vu su
pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do Bo truéng Bo Gido duc
va Dao tao ban hanh.

2.2.3. Vi tri gido viéen THCS hgng 111 (m& sé V.07.04.32)
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Tiéu chuan gi4o vién THCS hang III dugc quy dinh tai Théng tu sb
03/2021/TT-BGDDT ngay 02/02/2021 ctia Bo Giao duc va Pao tao quy dinh ma
s6, tiéu chuan chic danh nghé nghiép va bo nhiém, xép luong vién chuc giang
day trong cac trudng trung hoc co s¢ ¢ong 1ap; Thong tu sb 08/2023/TT-BGDDT
ngay 14/4/2023 cta Bb Giéo duc va Dao tao stra doi, bo sung mét s6 didu cua cac
Thong tw s& 0L/202U/TT- BGDDT, 02/2021/TT- BGDDT, 03/2021/TT- BGDDT ngay
02/02/2021 B6 Gido duc va Pao tao quy dinh ma s, tiéu chuan chtic danh nghé nghiép
va bo nhiém, xép luong vién chiic giang day trong cac co s gido duc mam non cong
lap, phé thdng cdng lap.

Cu thé: C6 bang Dai hoc trg 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi Voi
gi&o vién trung hoc co so.

Truong hop chua c6 bang Pai hoc thudc nganh dao tao giéo vién thi phai
c6 bang Pai hoc chuyén nganh phi hop va ¢ ching chi bdi dudng nghiép vu su
pham danh cho gido vién trung hoc co so theo chuong trinh do Bo truong Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh.

2.2.4. Chitc danh Ké todn vién trung cép (06.032)

Tiéu chuan chirc danh K¢é toan vién trung cap duoc quy dinh tai Thong tu
s 66/2024/TT-BTC ngay 06/9/2024 cia Bo Tai chinh Quy dinh chirc danh, ma
s6, tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu chirc danh nghé nghiép chuyén nganh ké
toan va xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir ké toan vién 1én ké toan vién
chinh trong don vi su nghié¢p cong lap.

Cu thé: C6 bang tot nghiép cao dang trg 1&n thuoc chuyén nganh ké toén,
kiém toan, tai chinh.

2.2.5. Chikc danh Vin thw vién trung cdp (ma sé 02.008)

Tiéu chuan Vin thu vién trung cdp duoc quy dinh tai Thong tu sb
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cua Bo Noi vu quy dinh ma sd, tiéu chuan
chuy&n mdn, nghiép vu va xép luong d6i vai cac ngach cdng chic chuyén nganh
hanh chinh va céng chirc chuyén nganh van thu; Thong tu s6 06/2022/TT-BNV
ngay 28/6/2022 cta Bo Noi vu stra d6i, b sung mot sé diéu caa Thong tu s6
02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 quy dinh ma sb, tiéu chuan chuyén mén,
nghiép vu va xép luong ddi vai cac ngach cong chic chuyén nganh hanh chinh
va cong chtrc chuyén nganh van thu.

Cu thé: CO bang tét nghiép trung cap tro 1én véi nganh hoic chuyén
nganh van thu hanh chinh, van thu - luu trir, lvu trlr, luu trit va quan ly thong tin.
Truong hop c6 biang tét nghiép trung cip trg 18n chuyén nganh khac phai cé
chtng chi bdi dudng nghiép vu van thu do co sé ddo tao co tham quyén cap.

(C6 biéu dinh kém chi tiéu tuyén dung, yéu cdu trinh @6 chuyén méon,
nghiép vy tieng vi tri viéc lam, chire danh nghé nghiép dir tuyén).

2.3. Nhitng nguwoi sau ddy khong dwoc ding ky dw tuyén

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chip hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao
co s& chira bénh, co s& giao duc, truong gido dudng.
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3. P6i twong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc

3.1. Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh,
ng}rb’i hu’é'n,g chinh qséch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7.5
diém vao két qua diém vong 2;

3.2. Ngudi dan toc thiéu sd, st quan quan do1 si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét
nghi¢p dag tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy
quan sy cap xa nganh quan sy co s¢ dugc phong quan ham si quan dy bi da
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
cua nguoi hudng chinh sach nhu t},1u’o*ng bi{lh, con cua thuong binh loai B, con
dé cua nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat ddc hda hoc, con Anh hung
Luc lugng vil trang, con Anh hing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2;

3.3. Nguoi hoan thanh nghia vy quéan su, ng}ﬁa vu tha}m gia cc:)ng an nhan dan,
doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua di€ém vong 2.

3.4. Can bcf)q cong doé}n trudng thanh tir co sé, trong phong trao cong nhan:
Dugc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

Trudng hop nguoi du tqyén Viép chuc ‘Ehucf)c nhiéu dién wu tién thi chi
dugc cOng diém uu ti€n cao nhat vao két qua diém vong 2.

Luu y: Ho so uu tién néu trén phai dugc co quan c6 tham quyen cap
trude thoi diém hét han tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

I11. HINH THU'C, NQI DUNG TUYEN DUNG:

Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 11 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phil (d3 duoc sira doi, bd sung tai khoan 6 Diéu 1 Nghi
dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu):

1. Hinh thire: Xét tuyén

2. Noi dung: Vién chiic duge xét tuyén theo 02 vong

a. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo
yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap tng du thi nguoi du tuyén duoc
tham dy vong 2.

Hoi ddng tuyén dung sé& thong bao cu thé yéu cau vé van bang, ching chi
ngoai ngir ddi voi cac trudong hop vi tri viéc 1am yéu cau trinh do ngoai ngir
trong ti€u chuan trinh do dao tao, bdi dudng va theo ban mod ta cong viéc va
khung nang luc vi tri viéc 1am. Néu c6 mot trong cac vin bang, ching chi quy
dinh tai khoan 3 Diéu 9 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua
Chinh phu (d3 duoc stra d6i, bd sung tai khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-
CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu) thi dugc st dung thay thé. Néu khong co
van bang, chimg chi ngoai ngit phtl hop thi Hoi dong xét tuyén to chirc sat hach
dé danh gia ning lyc ngoai ngir theo yéu cau cia vi tri tuyén dung (vé hinh thirc
va ndi dung sat hach, Hoi dong tuyén dung s& thong bao sau).
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b. Vong 2: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu (dd duoc sira d6i, bo sung tai
khoan 4 Diéu 1 Nghj dinh 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phu):

- Hinh thire thi: Van dap d6i voi tuyén nhéan vién, thuc hanh thong qua
giang day ddi v6i tuyén gido vién dé kiém tra vé ning luc, trinh do chuyén mon,
nghiép vu ctia nguoi dy tuyén.

- Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k§ ning hoat dong nghé nghiép ngudi
du tuyén theo yéu cau vi tri viéc 1am can tuyén.

- Thoi gian thi: (thi sinh du thi ¢6 khong qua 15 phat chuan bi, khong tinh
vao thoi gian thi).

+ Van dap 30 phut d6i voi vi tri dy tuyén Nhan vién;

+ Thyc hanh théng qua giang day 45 phut ddi véi vi tri du tuyén Gido vién.

- Thang diém: 100 diém.

- Viéc to chirc thi vong 2 thuc hién theo Quy ché to chirc thi tuyén, x&t
tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chirc; ndi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién
chure, thi nang ngach cong chirc thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép
vién chirc ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020
cua Bo truéng Bo Noi1 vu.

- Khéng thuc hién viée phic khao ddi véi két qua thi vong 2 (bang hinh
thire thi van ddp va thie hanh).

IV. Phiéu diing ky du tuyén, dia diém tiép nhan Phiéu

1. Nguoi ding ky du tuyén vién chirc truc tiép nop 01 Phiéu ding ky du
tuyén (theo mau quy dinh tai Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia
Chinh phu) vao mdt vi tri viéc lam tai mot don vi ¢6 chi ti€u tuyén dung trong toan
quaN (néu ding ky dir tuyén tir 2 vi tri tré 1én sé bi loai khéi danh sdch d thi).

- Nguoi dang ky du tuyén vién chire phai khai ddy du cac ndi dung yéu cau
trong Phiéu dang ky du tuyén tinh dén thoi diém ndp phiéu va chiu trach nhiém
vé tinh chinh x4c cta cac ndi dung ké khai trong phiéu. Cac phiéu dién khong day
du bét ctr thong tin bat budc nao trong phiéu déu duogc coi 1a phiéu khong hop 16
va khong du diéu kién du tuyén.

- Nguoi ding ky du tuyén phai truc tiép ndp phiéu dang ky du tuyén (khi
ndp xudt trinh Can cudc cong dan hodc cc gidy to chimg minh), néu ndp ho phai
xuét trinh thém gidy Uy quyén c6 xac nhan ctia co quan c¢6 thim quyén.

- MAu Phiéu dang ky du tuyén dugc ding tai tai Cong thong tin dién tir cua
quan Tay Ho (http://tayho.hanoi.gov.vn).

2. Sau khi c6 thong bao cong nhan két qua trng tuyén, ngudi tring tuyén
phai dén co quan c6 thAm quyén tuyén dung vién chitc dé xut trinh ban chinh
cac van bang, chimg chi, két qua hoc tap, déi twong wu tién (néu cd).... theo yéu
cau cua vi tri tuyén dung dé hoan thién ho so tuyén dung theo quy dinh.

3. Trudng hop ngudi trang tuyén khong hoan thién du hd so du tuyén theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén
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hodic co quan c6 thAm quyén tuyén dung phat hién ngu’m trang tuyén st dung
vin bang, ching chi khong dung quy dinh thi s& bj huy két qua tring tuyén.

4. Pia diém, thoi gian tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén:

- Pia diém tiép nhan: Bo phar} Tiép nhan Va} tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cua UBND quan Tay HO (Dia chi: So 657 Lac Long Qudn, phuong
Xuan La, quan Tay Ho).

- Thoi gian tiép nhan: S& c6 Thong bao riéng.

V. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky Xét tuyén vién chirc

Thuce hién theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu (dugc sira doi, bd sung tai khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phu), cu thé:

1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai o du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém xét tuyén tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

b) C6 sd diém vong 2 cong voi diém wu tién theo quy dinh (néu c6) cao
hon 14y theo tht ty diém tir cao xudng thap trong chi tiéu tuyén dung cua timg vi
tri viéc lam.

2. Truong hop co tir 02 ngudi tré 1én c6 tong sd diém tinh theo quy dinh
tai diém b khoan 1 bang nhau & chi tiéu cudi ciing cua vi tri viéc 1am can tuyén
thi nguoi dimg dau co quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung vién chtc quyét
dinh nguoi tring tuyén. Bé dam bao tinh khach quan, UBND quén xdy dung céac
tiéu chi theo thir tu wu tién dé xac dinh nguoi trang tuyén ddi véi truong hop
néu trén, cu thé nhu sau:

- Nguoi 6 trinh d6 chuyén mén dang ky du tuyén cao hon;

- Bing chuyén mon xép loai tot nghiép cao hon;

- C6 diém hoc tap trung binh toan khoéa cao hon;

- C6 thoi gian cong tac ¢ dong BHXH bat budc dung vi tri viée 1am nhiéu hon.

3. Nguoi khong duoc tuyén dung trong ky xét tuyén vién chic quy dinh
tai Diéu nay khong duogc bao luu két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.

VI. KINH PHI TUYEN DUNG

Thuc hién theo Théng tu sd 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo
Tai chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung,
du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién chttc. Can cir Danh sach nguoi
du diéu kién, tiéu chuan tham gia dy tuyén, Hoi dong tuyén dung s& théng bao
thoi gian, dia diém, cach thirc ndp 1€ phi trude khi td chirc tuyén dung.

Kinh phi chi hoat dong xay dung ndi dung on tip, ngan hang dé, Ban
Giam sat, Hoi dong tuyén dung va cac ndi dung khac c6 lién quan dén ky tuyén
dung dugc chi tir 1¢ phi dy thi va ngudn ngin sach Thanh phd giao cho UBND
quan tai Quyét dinh cia UBND thanh phd Ha Noi vé viéc giao chi tiéu Ké hoach
kinh té - x4 hoi va du toan thu, chi ngan sach nim 2024 cua thanh phd Ha Nbi.
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Mtrc chi 4p dung theo Nghi Quyét sé 10/2019/NQ-HPND ngay
04/12/2019 cua HDND Thanh phé vé viée quy dinh mot s6 noi dung, muc chi
thudc tham quyén cia HDND Thanh phd, Nghi quyét s6 16/2021/NQ- HDND
ngay 08/12/2021 vé viéc quy dinh mot s6 ndi dung va mirc chi thudc tham
quyén cia HDND thanh phé Ha Noi.

VII. TO CHUC THU'C HIEN

1. Uy ban nhéin din quén

- Ban hanh Quyét dinh phé duyét chi tiéu va K& hoach tuyén dung vién
chuc tai cac co s gido duc cong lap truc thugc UBND quén Tay HO nam 2024,

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung vién chuc tai cac
co sO giao duc cong lap truc thudc UBND quan Tay HO nam 2024 (sau day goi
1a Hoi dong tuyén dung vién chic).

- Chi dao cac don vi truc thudc thuc hién Ké hoach tuyén dung dam bao
cong khai, khach quan, dan chu, cong bang va dung phap luat.

2. Chu tich UBND quéan

- Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban giam sat cong tac tuyén dung; To
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

- Ban hanh vin ban thong bao Danh sach thi sinh du diéu kién tham dy ky
Xét tuyén.

- Ban hanh Quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung, Quyét dinh tuyén
dung vién chirc, Quyét dinh hiy bé Quyét dinh tuyén dung trong cac trudng hop
phap luat quy dinh (néu co).

3. Hji ddng tuyén dung

- Thanh 1ap cac bd phan gitp viéc dé to chire thyuc hién Ké hoach tuyén dung.

- Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 8 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu.

4. Ban Giam sat

- Giam sat qua trinh tuyén dung va dia diém thi theo Ké hoach.

- Thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai Piéu 36 Quy ché tb
chuc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ning ngach cong chuc, thi
hodc xét thing hang chtic danh nghé nghiép vién chirc; Noi quy thi tuyén, xét
tuyén cong chirc, vién churc, thi nang ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép vién chic ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2020/TT-
BNV cua B No1 vu.

5. Phong Noi vu quan

La co quan Thuong tryc tham muu UBND quan va Hoi dong tuyén dung
trong cong tac tuyén dung vién chirc:

- Tham muu viéc trién khai thuc hién Ké hoach tuyén dung vién chirc lam
viée tai cac co s& gido duc cong lap truc thuoc UBND quan Tay HO nam 2024
dam bao nghiém tuc, cong khai, khach quan, dan chi, cong bang, an toan va
ding quy dinh cua phap luat hién hanh.
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- Tham muu Quyét dinh thanh 14p Hoi ddng tuyén dung vién chic, Ban
gidm sét va cac bo phan gitip viéc ctia Hoi dong dé t6 chire xét tuyén theo quy
dinh cua phap luat, dam bao ding tién d6 va quy dinh phap luat.

- Toéng hop, trinh phé duyét danh sach ngudi du didu kién du tuyén vong
2 ky xét tuyén; phdi hop cac don vi c6 lién quan chuan bi co s& vat chat va cac
ndi dung lién quan phuc vu cong tac tuyén dung; tong hop, dé nghi Chu tich
UBND quan phé duyét két qua tuyén dung; Tham muu UBND quéin Quyét dinh
tuyén dung va huéng din Hiéu trudng cac truong ky hop dong lam viée ddi voi
nguoi tring tuyén theo quy dinh; dé nghi S& N§1 vu thoa thuan bd nhiém vao
ngach va xép luong d6i v6i ngudi trang tuyén theo quy dinh; hiy bé Quyét dinh
tuyén dung khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap sy hodc c6 hanh vi vi pham dén
murc phai xem xét xur 1y ky luat theo quy dinh cua phap luat; tap hop van ban, luu trit
hé so ky tuyén dung.

- Phéi hop Thanh tra quan tham muu Chu tich Hoi dong tuyén dung giai
quyét khiéu nai, td cao trong qua trinh t6 chirc ky xét tuyén (néu c6).

- Lap du tra kinh phi t6 chirc xét tuyén va thanh quyét toan theo quy dinh
tai Thong tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, dy thi ning ngach,
thang hang cong chuc, vién chic; Nghi quyét sé 10/2019/NQ-HPDND ngay
04/12/2019 cia HDND Thanh phd vé viéc quy dinh mot s6 ndi dung, muc chi
thudc thim quyén cta HDND Thanh phd va cac van ban quy dinh khac (néu c6).

- Thuc hién cac nhiém vu khac do UBND quéan - Cha tich Hoi déng tuyén
dung vién chirc phan cong.

6. Phong Gido duc & DPao tao quén

Chiu trach nhiém phéi hop ciing phong Noi vu tham muu UBND quén to
chtic cong tac xét tuyén theo dung ndi dung, tién do deé ra.

- Phoi hop cung phong Noi vu tham muu Chu tich Hoi dong tuyén dung
xay dung dé, dap an sat hach danh gia ning luc ngoai ngir (néu c6), van dap,
thyc hanh theo dung quy dinh phap luat; Huéng dan thi sinh noi dung on tap,
kiém tra sat hach theo huéng dan va quy dinh.

- Phéi hop cung phong Noi vu chuan bi co s& vat chat va cac ndi dung lién
quan phuc vu cdng tac Xét tuyén; ra soat, tong hop két qua xét tuyén, kip thoi
bao cao UBND quan - Hoi dong tuyén dung nhitng vudéng mic trong qua trinh
thuc hién, dac biét lién quan dén linh vuc chuyén mon.

- Thyc hién cac nhiém vy khac do UBND quén - Chu tich Hoi déng tuyén
dung phéan cong.

7. Van phong HDND&UBND quian

- Phéi hop v6i phong Noi vu chudn bi co so vat chit phuc vu ky xét tuyén
vién chirc 1am viéc tai cac co s& gido duc cong lap truc thuoc UBND quan Tay
HO nidm 2024; Lién hé vé&i cac don vi ¢6 lién quan dé dam bao cung cép dién,
nudc tai cac dia diém t6 chirc cong bd hudng dan 6n tap cho thi sinh, khai mac
ky xét tuyén va to chirc Xét tuyén.
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- Phéi hop véi phong Noi vu, thu ky Hoi dong tuyén dung kip thoi dang
tai cac thong tin lién quan dén ky tuyén dung vién chirc gido duc trén Cong
thong tin di¢én tir quan.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do UBND quéan, Chu tich Ho1 déng tuyén
dung phan cong.

8. Thanh tra quan

- Cir dai dién lanh dao tham gia 1am Trudng Ban giam sat ky xét tuyén,
cong chirc lam Thu ky Ban giam sat, gidm sat toan di¢n qua trinh thuc hién cong
tac xét tuyen ph01 h(yp phong Noi vu tham muu UBND, Hoi dong tuyén dyung
giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét tuyén (néu co).

9. Cong an quin

- Ctr ngudi tham gia Ban giam sét, t6 chitc bao vé ky tuyén dung vién
chue gido duc theo dé nghi ciia Hoi dong tuyén dung.

- Phéi hop véi Cong an Thanh phd, Hoi dong tuyén dung quan trong cong
tac xac minh van bang, ching chi cia thi sinh trang tuyén sau khi Hoi dong
tuyén dung cong bd két qua ky tuyén dung, néu phat hién thi sinh sir dung vin
bang, ching chi gia dé tham gia ky tuyén dung, kip thoi c6 van ban dé nghi
UBND quan hity b két qua tuyén dung va tién hanh xt 1y theo quy dinh cua
phap luat.

10. Phong Tai chinh - Ké hoach quan

Tham muu bb tri kinh phi, huéng dan lap du toan, quyét toan kinh phi
phuc vu ky tuyén dung vién chic lam viéc tai cac co s¢ giao duc cong lap truc
thuoc UBND quéan Tay H6 nam 2024 theo quy dinh.

11. Trung tim Y té quén

B6 tri 02 can bd y té va du co sd thudce truc tai dia diém khai mac ky xét
tuyén, t6 chirc ky Xét tuyén theo dé nghi ctia Hoi dong tuyén dung dam bao an
toan ddi véi cac thi sinh dy thi khi c6 tinh hudng bat ngo vé strc khoe.

Can ctr Ké hoach, yéu cau céc phong, ban, nganh, don vi, cd nhan dugc
phan cong hodc ¢6 lién quan dén cong tac tuyén dung chu dong trién khai, phoi
hop thuc hién dé viéc tuyén dung vién chtrc gido duc nam 2024 duoc dién ra
thuan loi, nghiém tic, ding quy dinh. Trong qua trinh td chirc thue hién néu co
khé khan, vudng méic cac don vi bao cdo vé Hoi dong tuyén dung (qua Phong
Néi vu qudn) dé xem xét giai quyét./.
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MAU PHIEU PANG KY XET TUYEN

MAu s6 01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
........... ngay.... thang
PHIEU PANG KY DU TUYEN
(Anh 4x6) Vitri duw tuyén D: oo e
Pon Vi dw tuyen @: ....evvvniiiiiiiiiieeerieeereeeeee e
I. THONG TIN CA NHAN
HOO VA (. i
Ngay, thang, ndm sinh: ............ooooiiiiiii, Nam® o Nit o
DaAN t0C: ot e Ton gido: .
S6 CMND hoidc Thé cin cude cong dan: ............ Ngay cAp: ..cevvnnn.... Noi cép:
S6 dién thoai di dONE: .........oovvviiieiieiiieiieei Email: .....................l.
L 10 TR0 5= s
Dia chi nhan thOng bao:...... ..o e
Thong tin v& ho Khau (DU CO): ...vviee e
Tinh trang suc khoe: ............... Chiéu cao: ...........ceeun... ; Cannang: ......... kg
Trinh dQ VAN NOa: ...
II. THONG TIN CO BAN VE GIA DINH®
NG Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu,
Moi DR , g y’v don vi cong tac, hoc tap, noi & (trong, ngoai
.| Hovatén |thiang, nam . . PR S , . o

quan h¢ sinh nudc); thanh vién cac to chire chinh trij - Xxa

héi)

III. THONG TIN VE QUA TRINH PAO TAO
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Chuyén
nganh dao |Nganh
tao (ghi dao

theo bang | tao
diém)

Ngay,
Tén trwong, thang, nim| Trinh d¢
co sé dao tao| cédp van |vin bang,

cap bing, |ching chi
chirng chi

Hinh | Xép loai

thirc | bang,
dao | chung
tao chi

S6 hiéu
cua van
bang,
chung chi

IV. THONG TIN VE QUA TRINH CONG TAC (néu cé)

Twr ngay, thang,
nim dén ngay, Co quan, to chirc, don vi cong tic
thang, nam

V. THONG TIN PANG KY DU TUYEN

1. Nguyén vong 1:
- Vitri vige [am du tuy@n O Lo,

DO VI O

2. Nguyén vong 2 (Néu théng bdo tuyén dung khéng cé cdc vi tri viéc lam dwoe ding
ky 02 nguyén vong thi thi sinh khéng dién phan nay):
- Vi tri vige lam du tuyen O; L,

L DO VI O o,

3. Ping ky du thi mdn ngoai ngix (Péi vdi cdc vi tri viéc lam tai théng bdo tuyén
dung khong yéu cau ngoai ngi thi thi sinh khéng dién phan nay)

3.1. Diang ky du thi ngoai ngir ©:

Tiéng Anh o Tiéng Nga o Tiéng Phap o Tiéng Pirc 0 Tiéng Trung Qudc o

Ngoai ngir khac theo yéu ciu vi tri viée 1am: ...,

3.2. Mién thi ngoai ngit do (U €0): ............cooeiimiiiiie e
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4. DO twrong wu tién (MU €O): ......oooiie it e,

T6i xin cam doan va chju trach nhiém trudc phap luit vé thong tin cung cip trong
Phiéu ding ky du tuyén nay va cam két hoan thién ddy du ho so theo quy dinh sau khi
nhan dugc thong bao trung tuyén.

Ghi ch NGUOI VIET PHIEU
1. Ghi diing tén vi tri viéc lam dang ky dy tuyén theo (Ky, ghi rd ho tén)
Thong bao tuyén dung;

2. Ghi diing tén co quan, tb chirc, don vi diing ky tuyén
dung doi voi timg nguyén vong theo dung Thong bao
tuyén dung;

3. Tich ddu X vao 6 tuong tng;

4. Cha, me dé; vo (chf")ng); con d¢; anh, chi, em rudt;
5. Tich ddu X vao 6 twong tng.



